T.C.
FIRAT UNIiVERSITESI MUHENDISLIiK FAKULTESI
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 — Bu yénergenin amaci, Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi biinyesindeki
boliimlerde 6grenim goéren lisans dgrencilerinin kendi alanlarinda pratik bilgi ve becerilerini
artirmak amaciyla yapilan ve egitim-0gretim programinin zorunlu bir pargasi olan staj
faaliyetlerine iliskin usul ve esaslarin diizenlenmesidir.

Kapsam

MADDE 2 — Bu yonerge, Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin lisans
derecelerine hak kazanabilmeleri i¢cin kamu ve/veya 6zel sektore ait kurum ve kuruluslarda
yapmalar1 gereken yurti¢i ya da yurtdis1 zorunlu stajlarin temel ilkelerinin planlanmasina,
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — Bu yonerge, 2547 Sayil1 Yiiksekdgretim Kanunu ve 03 Temmuz 2013 tarih ve

28696 sayili Resmi Gazetede yayinlanan “Firat Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-
Ogretim Yonetmeligi” nin ilgili maddelerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — Bu yonergede gegen;

a) Universite: Firat Universitesini,

b) Senato: Firat Universitesi Senatosunu,

¢) Fakiilte: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesini,

¢) Dekanlik: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekanligin,

d) Dekan: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Dekaninu,

e) Dekan Yardimaist: Firat Universitesi Mithendislik Fakiiltesi Dekan Yardimcilarmni,
f) Boliim: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerini,

g) Boliim Baskam: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi Boliim Baskanlarin,

) Boliim Baskanhg:: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi B&liim Baskanliklarimi,

h) Boliim Staj Komisyonu: Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesine bagli her bir boliimiin
Staj Komisyonunu,

1) Ogrenci: Firat Universitesi Mithendislik Fakiiltesi dgrencilerini,

i) Staj: Ogrencilerin dgrenimleri sirasinda kazandiklar1 bilgi ve becerileri gelistirmek ya da
pratik tecriibe kazanmalarini saglamak amaciyla, yurt i¢cinde veya disinda 6zel veya resmi
kurum veya kuruluslarda, Fakiilte Staj Yonergesi’ne ve ilgili boliim kararlarina uygun olarak
yaptiklar1 uygulamali ¢aligmayz,

j) Yaz Donemi: Bahar donemi smavlarimin bittigi tarihte baslayan ve giiz donemi derslerinin
basladig1 tarihte sona eren donemi,



k) Staj Defteri: Uzerinde Firat Universitesi Miihendislik Fakiiltesi yazis1 ve Universite logosu
bulunan, standart formda hazirlanmis, staj uygulama esaslarini ve staj raporu hazirlama
kurallarini igeren, Boliimden temin edilen defteri,

1) Ogrenci Staj Sicil Formu: Staj tamamlandiktan sonra staj yeri yetkilisinin 6grenci hakkinda
yaptig1 degerlendirmeyi i¢eren belgeyi,

m) Staj Raporu: Ogrencinin staj yaparken staj defterine yaptig1 calismalarla ilgili, Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan belirlenen sekilde hazirladig: raporu,

n) Egitim Donemi: Bahar veya Giiz Yariyil1 Egitim Donemini ifade eder.

IKINCI BOLUM
Fakiilte Staj Koordinatorii ve Komisyonlar

Fakiilte Staj Koordinatorii

MADDE 5 — Dekan tarafindan Dekan Yardimcilarindan biri, “Fakiilte Staj Koordinatorii”
olarak yetkilendirilir. Fakiilte Staj Koordinatori, “Fakiilte Staj Komisyonu” na baskanlik eder,
stajlarin daha verimli yiirtitiilmesi i¢in gerekli calismalarin yapilmasini1 koordine eder.

Fakiilte Staj Komisyonu

MADDE 6 — Fakiilte Staj Komisyonu (FSK), Fakiilte Staj Koordinatorii baskanliginda; Boliim
Staj Komisyonu baskanlarindan olusur. FSK, gerekli gordiigii durumlarda ¢alisma gruplari
olusturabilir ve c¢alisma sonuclarinin raporlarini Dekanliga iletir. FSK, Fakiilte Staj
Koordinatoriiniin talebi dogrultusunda {iyelerin salt gogunluguyla toplanir.

Fakiilte Staj Komisyonu’nun baslica gérevleri sunlardir:

a) Staj uygulamalarinin Staj Yonergesine ve Boliimlerce belirlenmis kurallara gore
yiirtitiilmesini saglamak,

b) Staj uygulamasi ile ilgili diger kurallar1 belirlemek,

c) Staj i¢in gerekli belgelerin diizenlenmesini saglamak,

¢) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.

Boliim Staj Komisyonu
MADDE 7 — Boliim Staj Komisyonu (BSK), Bolim Baskanligi tarafindan gorevlendirilen bir
baskan ve en az iki liye 6gretim elemanindan olusur. Calisma siiresi ii¢ y1l olan bu komisyonun
baskani, Bolimde gorev yapan bir 6gretim tiyesi olmalidir. Bagkanin talebiyle gerek goriildiigii
tarihlerde BSK toplanir.

BSK, boliimle ilgili staj islerini boliim baskanligina karsi sorumlu olarak yiiriitiir ve gorevleri
sunlardir:

a) Stajla ilgili Boliime 6zel sartlar1 belirlemek,

b) Staj yapilabilecek kurumlardan gelen staj yerleri bilgilerini 6grencilere duyurmak,

c) Ogrenciler tarafindan ibraz edilen staj yapilacak kurumlarm uygunlugunu degerlendirmek,
¢) Staja uygun 6grencilerin listelerini belirleyip Boliim Baskanligina sunmak,

d) Staj bitiminde 6grenci tarafindan Bolim Bagkanligi’na teslim edilen staj defteri ve staj
degerlendirme formlarini (karneleri) incelemek,

e) Ogretim iiyelerinin staja hazirlik konusunda ogrencileri staj éncesi donem iginde
bilgilendirmelerini koordine etmek,

f) Gerektiginde staj konusunda bilgilendirme toplantilar1 diizenlemek,

g) Stajla ilgili diger is ve islemleri yapmak.



UCUNCU BOLUM
Tarih, Siire ve Icerik

Tarih, Siire ve Icerik

MADDE 8-

(1) Toplam staj siiresi en az 40 isgiiniidiir. Mezun olabilmek i¢in bu siirenin tamamlanmasi
zorunludur.

(2) Staj donemleri 20 is gilinlinden az olmamak kaydi ile iki doneme ayrilir. Bu donemler 4.
yartyll ile 6. yariyil takip eden yaz dénemleridir. Ogrenciler derse devam zorunlulugu
bulunmamak ve sinav donemleri ile ¢akismamak kosulu ile 6gretim donemi i¢inde de stajlarin
yapabilirler.

(3) Staj tarihleri Universite akademik takvimine gore Dekanlik tarafindan dénemler halinde
belirlenir ve dgrencilere duyurulmak iizere Boliim Baskanliklarina bildirilir. Ogretim dénemi
icerisinde yapilacak stajlar i¢in bu sart aranmaz.

4) Bu maddenin 10. Fikrasinda belirtilen istisnai durumlarin disinda Yaz Okulunda ders alan
ogrenci, eszamanli olarak yaz staji yapamaz. Yaz Okulu ve yaz staji giinleri kismen de olsa
cakisamaz. Ancak mezuniyet i¢in sadece yaz staji/stajlar1 kalmis olan bir 6grenci, Yaz Okulu
stirecinde hem staj derslerine kaydolabilir hem de stajlarin1 yapabilir.

(5) i1k staja ilk 2 smniftan en az 100 AKTS’lik ders almis olan, ikinci staja ise ilk 3 siniftan en
az 150 AKTS’lik ders almis olan dgrenciler bagvurabilir. Ogrenci istedigi hallerde, mezuniyet
icin gerekli olan toplam AKTS’nin 3’te 2’sini almis olmak kosuluyla iki stajini da ayni
donemde yapabilir.

(6) Bir haftadaki staj is gilinii sayis1 5 giindiir. Staj yerinde cumartesi giinleri de calisilmasi
durumunda staj giin sayist 6 giin olabilir. Pazar giinleri ve resmi tatiller staj is gilinlinden
sayllmaz.

(7) Staj fiilen ve kesintisiz yapilmalidir. Mazereti nedeni ile de olsa devam edilmeyen staj
giinleri toplam staj siiresinden diisiiliir ve mazeret sonrasi toplam staj siiresi tamamlanir. Staj
sliresi mazeret nedeni ile uzayan ve yeni egitim Ogretim doneminin baglamasi gibi siire
kisitlamasina ugrayan 6grenciler icin devam edilmeyen giinler toplam staj stiresinin % 10 undan
fazla olmayacak sekilde diizenlenebilir.

(8) Staj yapmak iizere bagvuruda bulunan 6grencilerden, belirlenen staj tarihlerine uygun olarak
staj evrakini ve defterini onaylattig1 halde mazereti olanlar (belgelendirmek kosuluyla) haric,
staj yerine gitmeyen 6grencilerden yatirilan prim ve sigorta giderlerinin faizi ile birlikte tahsil
edilmek iizere isimlerinin tespit edilerek Dekanligimiza bildirilmesi gerekmektedir.

(9) Her Boliim kendi 6zel staj sartlarin1 Dekanlia sunar, Dekanliin onayladigi bu 6zel sartlar
staj defterlerinde belirtilir. Ogrencilerin staj yonergesi yaninda bu sartlara da uymasi
zorunludur.

(10) Staj, ayni siireli ve haftalik ii¢ giinden az olmamak sartiyla egitim-6gretim donemi, yaz
okulu ve yariyill sonu smav donemlerinde de yaptirilabilir. Bu fikranin isleyisine iliskin
esaslar1, Fakiilte Yonetim Kurulu belirler.

DORDUNCU BOLUM
Staj Yeri ve Bagvurusu

MADDE 9-

(1) Staj yeri, ilgili miihendislik alaniyla ilgili faaliyetleri igermelidir.

(2) Staj yerinde en az ilgili alanda bir miihendis (istisnai durumda yakin alanda olabilir) ve en
az 3 calisan bulunmalidir.

(3) Staj yeri Boliim Staj Komisyonunun uygun olarak kabul ettigi yurti¢i ya da yurtdis1 kamu

ve/veya 0zel isyerleri olabilir.

(4) Her 6grenci kendi staj yerini bulmakla yiikiimliidiir. Fakat boliim Staj Komisyonu tarafindan
kendisine staj yeri tahsis edilen 6grenci, bu staj yerini degistiremeyecegi gibi staj yerine



komisyonca kabul edilebilecek bir mazereti olmadan zamaninda katilmayan veya katildig:
halde stiresini tamamlamayan &grencilere bir daha staj yeri tahsis edilmez.

(5) Staj yerini kendileri bulan o6grenciler, ilgili kurum/kurulusta staj yapmaya kabul
edildiklerine iliskin belgeyi en ge¢ bahar yariyili genel sinavlari baglangic tarihine kadar Bolim
Staj Komisyonuna onaylatmalar1 zorunludur. Dénem i¢inde staj yapan 6grenciler i¢in belgenin,
staj baslangic tarihinden 1 ay 6ncesine kadar saglanmasi gerekir.

(6) Ogrenciler kendi boliimlerinde Boliim Baskanliginin onayt ile stajlarini yapabilirler. Bu
kapsamda, her Ogretim elemani en fazla 5 Ogrencinin stajinda sorumlu olarak
gorevlendirilebilir. Boliimlerde staj i¢in ¢ok sayida basvuru olmasit durumunda, staja kabul
edilecek Ogrenciler sirasiyla akademik basar1 ve mezuniyete yakinliklarina gore siralanir ve
gerekirse kura ile belirlenir.

(7) Staj yeri, 6grencinin zorunlu staja kabul edildigine dair belge ya da formu onayl bir sekilde
ilgili Bolim Baskanligina gondermelidir. Staja kabul belgesi ya da formunun zamaninda
ulagtirilmasi amaciyla faks ya da e-mail kullanilabilir. Fakat belgenin asli en kisa siirede Boliim
Baskanligi'na teslim edilmelidir. Staj bagvurusu Boliim Baskanligi'nca onaylandiktan sonra
ilgili is yerinde staj yapilabilir. Bagvuru formu teslim edilmemis ya da onaylanmamis stajlar
kabul edilmez.

(8) Yonergenin bu kisminda bulunmayan hususlar Boliim Staj Komisyonunca karara baglanir.

BESINCi BOLUM
Staj Cahismasi

MADDE 10- Staj yeri kesinlesen her 6grenciye, staj yerine iletilmek iizere, ilgili Boliim
Bagkanhigi'nca fotografli bir "Ogrenci Staj Sicil Formu" verilir. Form &grenci tarafindan
Dekanlikta onaylatilir. Ogrenci Staj Sicil Formu, staj tamamlandiktan sonra staj yeri
yetkililerince onaylanip miihiirle kapatilmis bir zarf iginde ilgili Bolim Baskanlii'na
gonderilir.

MADDE 11- Staja baslayacak her 6grenci Boliimiinden bir "Staj Defteri" temin eder ve
Dekanlikta onaylatir. Staj defteri Dekanlik tarafindan hazirlanir ve Boliimlere gonderilir. Bu
defter iginde staj ile ilgili bilgiler bulunur. Ogrenci, staj siiresince programa gore yiiriittiigii
caligmalarini glinii glinline not eder ve sonradan ilgili Boliimiin "Staj raporu yazma kurallar1”
na uygun olarak defterini hazirlar. Staj Defteri, staj1 takip eden giliz/bahar yariyili bagladiktan
en geg 3 hafta icinde Bolim Staj Komisyonuna teslim edilir. Bu siire sonunda Staj defterini staj
komisyonuna teslim etmeyen 6grencilerin stajlar1 yapilmamis sayilir. Staj defteri, staj isyeri
yetkilisi tarafindan imzalanarak onaylanmalidir. Staj defterleri mezuniyetten sonra Bolim
tarafindan en az bes y1l muhafaza edilir.

MADDE 12- Gerekli goriildiigiinde Boliimler, staj yerlerinde 6grencilerin ¢aligmalarini ve
devam durumunu denetleyebilir.

MADDE 13- Ogrenciler staj esnasinda ¢alistig1 is yerinin tiiziik, yonetmelik, disiplin ve i¢
yonergelerine, c¢alisma kurallarina aynen uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, sendikal
faaliyet, yiirliyiis veya isi yavasglatma eyleminde bulunamazlar. Bunlara uymadiklari bildirilen
ogrenciler hakkinda 6grenci disiplin yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.



ALTINCI BOLUM
Staj Degerlendirmesi

MADDE 14- Staj degerlendirmesi ile ilgili asamalar:
(1) Staj dersleri Mesleki Uygulama-1 ve Mesleki Uygulama-2 olarak yiiriitiilmektedir.

(2) Staj Raporlar1, Boliim Staj komisyonu belirlenen jiiri tarafindan 6n degerlendirmeye tabi
tutulur. Bu asamada, Staj Raporu incelenir ve Ogrenci Staj Sicil Formundaki bilgiler de dikkate
almarak bir puanlama yapilir. Mesleki Uygulama derslerinin ara sinav notu; Staj Degerlendirme
Formu notunun % 40’1, defter degerlendirme notunun % 60’1 alinarak hesaplanir. Bu asamada,
staj siiresince yeterli calismanin yapilmadigi anlasilmasi, defterin kurulus yetkilisi tarafindan
onaylanmamis olmas1 durumlarinda staj basarisiz olarak degerlendirilir.

(3) Ogrenciler yapmis olduklar1 stajlarini, en az ii¢c 6gretim elamami dniinde belirlenen takvime
gore sunmak zorundadir. Bu sunumlar jiiri tarafindan degerlendirilir ve Mesleki Uygulama
Dersi Yariyil Sonu Smav notu olarak kullanilir.

(4) Stajdan basarili oldugu halde, Staj defterinde eksiklikleri olan Ogrencilere eksikliklerin
tamamlanmasi i¢in sunum yaptiklari komisyon tarafindan Biitlinleme Sinavina kadar stire
verilir. Ddnem sonu notu sonucunda basarisiz olan dgrenciler bu stajlarint yeniden yapmak
zorundadirlar.

YEDINCIBOLUM
Staj Sigorta Sicili, Staj Odemeleri ve Yiiriitme

MADDE 15- Her 06grenci igin staj sigorta bildirgesi ve ilgili diger evraklari diizenleme
Dekanlik tarafindan yapilir. Dekanlik bu konudaki oOgrenci listelerini ilgili tarihlerde
Boliimlerden yazili olarak Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) {izerinden ister. Boliim
Bagkanliklar1 gerekli listeleri hazirlar ve EBYS iizerinden Dekanliga génderir. Ogrencilerin
sigorta islemleri, 5510 sayil1 Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu geregince
Fakiilte tarafindan gergeklestirilir.

MADDE 16- 3308 sayili Mesleki Egitim kanununun ilgili maddeleri geregi staj yapan
ogrencilere yapilacak ddemeler icin, Boliim Baskanliklar ilgili tarihlerde YOK tarafindan
istenen Ogrenci ve isyeri bilgilerini igeren formlar1 hazirlayarak liste halinde Dekanliga EBY'S
tizerinden sunar. Dekanlik Boliimlerden gelen listeleri birlestirerek Strateji Gelistirme Daire
Baskanligma iletir. Ogrenciler staj bitiminde staj yapilan kurum/Kurulustan staj iicreti
aldiklarma dair banka dekontlarmi ilgili Bolim Bagkanliklarina teslim eder. Bolim
Baskanliklar ilgili doneme ait dekontlar1 toplu listeler halinde EBYS {izerinden Dekanliga,
Dekanlik da tahakkuk islemlerini yaparak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderir.

MADDE 17- Yurtdisinda staj yapan veya 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununa tabi olarak
calisan devlet memuru 6grenciler i¢in staj sigorta sicil islemleri yapilmaz.



MADDE 18- Madde 15 ve 16’da Dekanlia sunulan 6grenci listeleri Boliim Baskanliklariin
sorumlulugundadir.

MADDE 19 -
(1) Bu yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

(2) Bu yonergenin yiirtirliige girmesi ile dnceki yonerge yiirtirliikten kalkar.



